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1. Rahmenbedingungen fUr die Entwicklung
und Benutzung

Seit Mdarz 2015 ist der neue Internetauftritt des Landes Sachsen-Anhalt online.

Um die Webseiten im Landesportal www.sachsen-anhalt.de informativ, zug&nglich und

so nutzerfreundlich wie mdglich zu gestalten, wurden die MenUfuhrung verbessert,
das Layout Ubersichtlich und modern gestaltet und eine neue Suchfunktion
bereitgestellt. Durch responsives Design wurde das Layout einer Website so flexibel
gestaltet, dass dieses auf Desktop-Rechnern, Tablets und Smartphones eine
gleichwertige Benutzerfreundlichkeit bietet.

Im Landesportal Sachsen-Anhalt stehen die BedUrfnisse der Nutzer, die
Serviceorientierung sowie einheitliche Gestaltungsprinzipien im Vordergrund.

Das Design steht allen Landesbehdrden und nachgeordneten Bereichen der
Landesverwaltung Sachsen-Anhalt zur VerfUgung. Besonders positiv hervorzuheben
ist, dass sich nicht nur alle Ministerien mit ihren Geschdaftsbereichen, nahezu alle
Services und Dienste der Landesverwaltung sowie Initiativen und Kampagnen der
Landesregierung, sondern seit Ende 2015 auch unabhd&ngige Verfassungsorgane wie
das Landesverfassungsgericht und der Landesrechnungshof Sachsen-Anhalt unter
dem gemeinsamen Dach des Portals in einem einheitlichen Layout und Design
présentieren.

Dies ist ein starkes Alleinstellungsmerkmal des Landesportals, welches durch die
Neugestaltung an Attraktivitat for die Landesregierung und -verwaltung und ihre
Nutzer gewonnen hat.

Das Corporate Design-Handbuch fUr das Landesportal Sachsen-Anhalt dient dazu,
neue Online-Auftritte in dem gemeinsamen Layout und Design zu gestalten und
bestehende Websites fortlaufend zu optimieren.
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Barrierefreineit

Die 6ffentliche Hand ist dazu verpflichtet, Informations- und
Kommunikationsangebote barrierefrei zu verdffentlichen. Die Richtlinien for
barrierefreies Web-Design nach allgemein verbindlichen Standards und
Anforderungen aus entsprechenden Verordnungen sind einzuhalten.

Neben der Gewdhrleistung von uneingeschrénkter Zuganglichkeit, Plattform- und
Gerdteunabhdngigkeit ist von Bedeutung, dass die Inhalte des Landesportals
Ubersichtlich gestaltet sowie aktuell und verstandlich prasentiert werden. Die
Redakteure sind zur Verwendung der klarsten und einfachsten Sprache aufgefordert.
Wortschatz, Satzbau und Satzldnge sind so einfach wie moglich und angemessen zu
wdahlen. Die Inhalte sind nutzerorientiert zu strukturieren und zu prdsentieren.

Im Anhang finden Sie Mindestanforderungen, die zur Vermeidung und zum Abbau
von gestalterischen, strukturellen, inhaltlichen und sprachlichen Barrieren im
Landesportal einzuhalten sind.

Einheitliche Gestaltung

Die Internetseiten des Landesportals werden mit den aktuellen Standardbrowsern
optimal dargestellt. Bei dlteren Browsern kann es zu Abweichungen in der Darstellung
kommen. VerschlUsselte Seiten sind unter Umstdnden nicht aufrufbar. Aus Grinden
der Datensicherheit wird den Nutzern empfohlen, generell die neuesten
Browserversionen zu verwenden.

Einheitliche Farben, eine stringente Bildsprache und Regeln fUr die Navigation helfen
dem Nutzer, sich auf den Seiten des Landesportals zu orientieren. Der Umgang mit
den Seiten wird durch das ressortUbergreifende Screen Design intuitiver und
schneller. Daher sollen alle Behdrdenauftritte, Themen- und Fachportale einen
vergleichbaren Aufbau aufweisen und einem gemeinsamen Wording zu folgen.

Gestaltungsregeln erfordern einen verantwortungsvollen Umgang. Es wird einzelne
Falle geben, die hier nicht dargestellt sind oder bei denen eine Regel zu erweitern ist,
um dem Inhalt einer Seite gerecht zu werden.

In diesen Fallen nehmen Sie bitte Kontakt mit der Onlineredaktion der Staatskanzlei
Sachsen-Anhalt bzw. dem Chefredakteur des LPSA auf. Die Angaben finden Sie im
Impressum LPSA unter www.sachsen-anhalt.de/meta/impressum/
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Urheberrecht

Layout und Design des Landesportals Sachsen-Anhalt sind urheberrechtlich
geschitzt. Bei Interesse an der Ubernahme von Layout und Design des Landesportals
kdnnen Sie einen entsprechenden Antrag stellen, um die Freigabe durch die
Onlineredaktion der Staatskanzlei Sachsen-Anhalt einzuholen
(onlineredaktion@stk.sachsen-anhalt.de).

Mit Erteilung der Freigabe sind Sie dazu verpflichtet, sich konsequent und
vollumfénglich an das CD-Handbuch des Landesportals zu halten. Die
Onlineredaktion der Staatskanzlei Sachsen-Anhalt behdilt sich im Falle von VerstdBen
gegen das Corporate Design des Landesportals vor, die Freigabe zu widerrufen.
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2. Geltungsbereich

Laut Kabinettsbeschluss ,,Masterplan Landesportal Sachsen-Anhalt 2014-2016" strebt
die Landesregierung an, dass sich alle Online-Angebote der Ministerien und
nachgeordneten Behdrden sowie die Themenportale und Serviceangebote des
Landes unter dem gemeinsamen Dach des Portals einheitlich in Layout und Struktur
présentieren. Die entsprechenden Vorgaben sind in diesem CD-Handbuch
verbindlich festgeschrieben.

Das Dokument ist in der jeweils aktuell gUltigen Version verfGgbar unter
www.schulung-lpsa.sachsen-anhalt.de/dokumentationen-download-bereich/.

Anderungen sind nur durch die Chef- und Zentralredaktionen des Landesportals
zuldssig.

==
_ 3
Corporate Design Handbuch VERSION 1.0 SACHSEN-ANHALT


http://www.schulung-lpsa.sachsen-anhalt.de/dokumentationen-download-bereich/

3. Schriften

3.1 Schriftart

Bei der Schriftart Roboto handelt es sich um ein Google Font, welcher lizenzfrei for
den Web- und Printbereich verwendet werden kann. Kann dieser nicht geladen
werden, so wird alternativ die Schriftart Arial verwendet.

ABCDEFGH IUKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456739

Roboto Light wird als Systemschrift fUr FlieBtexte, Verlinkungen, Navigationselemente,
Pager, Bildunterschriften und Formularinhalte verwendet (siehe oben).

ABCDEFGH IJKLMNOPQSTUVWXYZ
0123456789

Roboto Bold wird fUr Auszeichnungen, Uberschriften und aktive Navigationselemente
verwendet (siehe oben).
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3.2 SchriftgroBen

Die SchriftgréBen sind grundsdatzlich relativ angegeben. Andert sich die BezugsgréBe
(Standard-SystemschriftgroBe 16 Pixel, px), dndern sich im Verhdaltnis auch die
weiteren hier angegebenen SchriftgréBen.

FlieBtext 16 px

Klickpfad 16 px

Navigationselemente 16 px

Bildunterschriften 12 px
Uberschrift H1 20 px
Uberschrift H2 18 px
Uberschrift H3 16 px
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4. Farbdefinitionen

4.1. Farbdefinition von www.sachsen-anhalt.de

Auf www.sachsen-anhalt.de werden verschiedene Grautdne fur die Gestaltung der
Benutzeroberfldche und Inhaltselemente verwendet. Bei dem Besuch der Website
bewirken diese eine neutrale, freundliche sowie offene Grundstimmung. Mit

verschiedenen Farbabstufungen wird die Orientierung auf der Website unterstUtzt.

Die Primarfarbe

H#EG6E6ES | R: 230 G:230B:230 | C: 12M:9Y:8K:0

findet Verwendung:

* bei der gesamten Hauptnavigation
* bei Hintergrinden von HauptUberschriften
* bei der Gestaltung von Formularfeldern

* als Hintergrundfarbe fUr ungerade Tabellenzeilen und Newsbldcke

#CCCCCC | R:204 G:204B:204 | C:24M:18Y:17K:0

findet Verwendung:

* bei der Auswahl und Markierung von MenUpunkten

#222222 | R:34 G:34B:34 | C:75M: 69 Y: 64K: 74

findet Verwendung:
* bei dem FlieBtext und Verlinkungen
* bei der Schriftfarbe sémilicher MenUpunkte

« bei der Unterstreichung von Uberschriften
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4.2. Abweichende Farbdefinitionen

In begrindeten Fdllen kann die Verwendung eines eigenen Farbkonzepts beantragt
werden. Die Chefredaktion behdlt sich vor, beantragte Farbkonzepte abzulehnen,
sollten diese nicht den Ansprichen der Design-Richtlinien oder der Barrierefreiheit
genugen.

Neben dem Farbkonzept von www.sachsen-anhalt.de ist fur folgende ausgewdhlte
Auftritte eine eigene Farbgebung zugelassen:

— www.europa.sachsen-anhalt.de

— www.engagiert-in-sachsen-anhalt.de

—  www.stgs.in-sachsen-anhalt.de

- www.verfassungsgericht.sachsen-anhalt.de
—  www.ruemsa-sachsen-anhalt.de

Als Beispiel fUr ein abweichendes Farbkonzept soll das Europaportal dienen:

Auf den Seiten unter der Subdomain www.europa.sachsen-anhalt.de werden
verschiedene Blautdne verwendet. Diese orientieren sich am Blau der Europaflagge,
wodurch ein hoher Wiedererkennungswert erreicht wird. Die HauptmenUpunkte des
rahmengebenden Landesportals werden in der Kopfzeile in den Standard-
Grautdnen dargestellt.

#607BCE | R: 96 G: 123 B: 206 | C: 67 M:52Y:0K: 0

findet Verwendung:
* bei der gesamten Hauptnavigation

¢ als Hintergrundfarbe des Tabellenkopfes

#5975C8 | R:89 G: 117B:200 | C: 71 M:55Y:0K: 0

findet Verwendung:

e als Hintergrund von PortalGberschriften

=
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#2A4792 | R:42G:71B: 146 | C: 91 M: 79 Y:3K: 1

Findet Verwendung:

* bei der Auswahl und Markierung von MenUpunkten

#DEE3F2 | R: 227 G:227B:242 | C: 15M:10Y:0K: 0

Findet Verwendung:

* als Hintergrund von aktuellen Meldungen

* als Hintergrund fur ungerade Tabellenzeilen

Corporate Design Handbuch VERSION 1.0
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5. Grundraster der Startseiten

Das Layout der Seite ist auf einer Seitenbreite von 1140 Pixeln (px) umgesetzt.

Das Landesportal ist responsiv gestaltet, das heiBt, die Grundraster der Startseiten
und der Unterseiten passen sich in Abhdngigkeit von bestimmten Eigenschaften an
das genutzte Ausgabemedium an. Je nach GroBe des Ausgabegerdates bzw. Hohe
der Bildschirmaufldsung dndert sich bis zu einer minimalen Breite des Browserfensters
von 761 px lediglich die Breite des Weiraums. Als WeiBraum bezeichnet man den
nicht gestalteten, leeren Raum um die Website, welcher je nach Monitorauflésung
ab- oder zunimmt.

Ab 760 px dndern sich das Layout der Seite und die Anordnung der
Gestaltungselemente (siehe Abschnitt 7.1. Responsive Design Tablet f.).

Die Hauptnavigation wird Uber die gesamte Seitenbreite ausgegeben. Je nach
Anzahl der MenUpunkte werden die Navigationselemente breiter oder schmaler
dargestellt. Die Hohe der Navigationselemente richtet sich nach der Anzahl der
Zeichen der l&dngsten MenUpunktbezeichnung. Die Bezeichnung wird automatisch
umgebrochen.

Bis zu fUnf MenUpunkte k&nnen nebeneinander dargestellt werden. Sobald mehr als
funf MenUpunkte existieren, erscheinen zusatzliche Navigationselemente mit Pfeilen
am linken und rechten Rand der Hauptnavigation. Diese Navigationselemente
zeigen nach Auswahl zus@tzliche MenUpunkte an. Dabei rofiert die Reihe der
Navigationselemente, vergleichbar mit einem Slider: Bei Auswahl des rechten
Navigationselementes werden weitere MenUpunkte angezeigt, wahrend die
vorderen MenUpunkte nach links nachricken. Bei Auswahl des linken
Navigationselementes ricken die hinteren MenUpunkte entsprechend nach rechts
nach.

Der Aufbau der Startseite ist fest vorgegeben.

Die Hauptnavigation des Portals befindet sich auf der Startseite des Landesportals
unter dem Landeslogo und Uber dem Banner/Slider. Diese Haupt- oder
Portalnavigation besteht aus drei MenUpunkten.

==
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Unterhalb des Banners werden aktuelle Meldungen im Raster 2 x 3 (d. h. in 2 Spalten
mal 3 Zeilen) ausgegeben.

In der ersten Zeile erfolgt die Darstellung der Meldungen als Text mit Bild, welches
Uber die gesamte Spaltenbreite ausgegeben wird. Bei den nachfolgenden
Meldungen wird das Bild linksbUundig mit umflieBendem Text ausgegeben. Ab einer
Breite des Browserfensters von 420 px erfolgt die Anordnung der Meldungen im
Raster 1 x 6 (in 1 Spalte untereinander).

==
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5.1. Grundraster Startseite Landesportal

Folgende Abbildung 1 zeigt die einzelnen Bestandteile des Aufbaus der Startseite
sowie deren exakte Abmessungen in Pixeln (px), die verbindlich einzuhalten sind.
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Home-Button b
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Abbildung 1: Grundraster Startseite Landesportal www.sachsen-anhalt.de
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5.2. Grundraster Startseite Unterportal (Standard)

Alle eigenst@ndigen Webauftritte wie beispielsweise Auftritte von Ministerien und
nachgeordneten Behdrden oder Themenportale wie beispielsweise das
Fachkraftesicherungsportal werden als Unterportal bezeichnet.

x X X x x é.
o Q Qo o o <
N N N N N <
Menipunkt 1 H Menﬁpunkiiz Menupunkt 3 H i
Landeslogo/ Slogan
Home-Button i
.......... e el s i S e 199TPX
Nar,fr:ie der Behorde/des Unterpo'ritals
AAAAA H 2 e 40 px
Meniipunkt 1 Menuipunkt 2 Mentiipunkt 3
.............................................. L R R T . 4T px
___________ 30 px
Bannerbild/Bannerslider Bildbeschreibung
; S — 39 px
i Bildunterschrift i
_________________________________________________________________ ORISR N | ______ 315 px
_______________________________________________________________________________________________________________ il 26 px
Inhaltsbereich/FlieRtext ;[ Kontextmenu
826 px 270 px
___________________________________________________________________ e G e e s o A 51 px
Ful’Szeiiénmenu
256 256 } 256 | 256
_____________________________ COE T . | o
Servicenavigati : i
_____ ervicenavigation | -
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Abbildung 2: Grundraster Startseite Unterportal (Standard)
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FOr alle eigenstandigen Webauftritte wird der Seitenkopf unveré&ndert Utbernommen.
Der Kopf der Seiten enthdlt grundsatzlich die Kopfzeile mit der portalUbergreifenden

Navigation, den Service-Schaltfléchen und dem Suchfeld sowie das Landeslogo und
den Slogan ,,Wir stehen frGher auf*.

In begrindeten Ausnahmefdllen ist die Verwendung eines eigenen Logos und/oder
Slogans in einem Unterportal zul@ssig. Die aktuellen Ausnahmen wurden aus Grinden
der Unabhdangigkeit von Behdérden oder aus Pietdtsgrunden genehmigt. Die
Chefredaktion behdlt sich vor, einen entsprechenden Antrag abzulehnen und
gegen individuell gewdhlte Logos oder Slogans ein Veto einzulegen, sollten diese
nicht den Ansprichen der Design-Richtlinien oder der Barrierefreiheit gentgen.

Der Name der Behodrde/ des Unterportals findet sich als Teil der Hauptnavigation des
Unterportals Uber den Navigationspunkten und fungiert als Home-Button des
jeweiligen Auftritts.

Die Seiten sind frei gestaltbar: Sowohl das Bannerbild als auch aktuelle Meldungen
und das FuBzeilenmenu sind optional und kénnen in beliebiger Kombination genutzt
werden. Fest vorgegeben sind ihre Anordnung und Position auf den Seiten.

Das Kontextmenu ist optional. Auch die Inhaltselemente des MenUs sind flexibel
nutzbar:

Social Media-Icons optional/individualisierbar
Kontaktinformationen oder Kurzportrats  optional
Externe Verweise optional

Direkteinstiege optional/Anzahl beschrénkt

Wenn individuelle Key Visuals (Bannerbild/ Slider) genutzt werden, kbnnen
zugehdrige Bildbeschreibungen oder Textfelder optional bzw. alternativ zum
jeweiligen Titel des Bannerbilds verwendet werden. Siehe Kapitel 10 fUr weitere
Informationen zum Einsatz der Gestaltungselemente.
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6. Grundraster Folgeseiten

px

2 px
2 px

Abbildung 4: Grundraster Folgeseiten mit 5 oder 4 MenUpunkten
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Abbildung 5: Grundraster Folgeseiten mit 3 MenUpunkten
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/. Responsive Design

Das gesamte Layout wurde im responsiven Design entwickelt.

Die Gestaltung und Anordnung der Navigations- und Inhaltselemente passen sich
bei Verwendung eines responsiven Designs entsprechend der GréBe des Bildschirms
an das Ausgabegerdt (Desktoprechner, Notebook, Tablet oder Smartphone) an.
Unterschiedliche Eingabemethoden von Maus, Tastatur oder Touchscreen werden
nutzbar gemacht.

Responsives Design leistet einen wichtigen Beitrag zum Abbau gestalterischer sowie
technischer Barrieren und optimiert die Zugdnglichkeit und Nutzbarkeit von Websites.

FOr das Landesportal werden bei einer Breite des Bildschirm des Ausgabemediums
von weniger als 760 px die Navigations- und Inhaltselemente nach dem auf den
folgenden Seiten dargestellten Schema in vertikaler Richtung neu angeordnet und
entsprechend skaliert.

Ausgewdhlte Inhaltselemente, wie z.B. Kopfgrafiken und Banner ohne informativen
Charakter, fallen weg.

Die Navigation wird mittels eines Haomburger-MenuUs dargestellt. Auf der Startseite des
Landesportals erfolgt die Anordnung der HauptmenUpunkte unterhalb von
Landeslogo und Slogan.

Auf den Unterportalen hingegen wird die Portalnavigation im Kopfbereich belassen
und unterhalb der Serviceelemente dargestellt. Die Ausgabe der Hauptnavigation
des Unterportals erfolgt unter dem Landeslogo und dem Slogan.

Die Key Visuals (Banner bzw. Slider) werden ab einer Ausgabebreite von 760 px nicht
dargestellt. Ab einer Ausgabebreite von 990 px werden Bildunterschrift und Bildtitel
unter dem Bild angeordnet.
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/.1. Responsive Design Tablet

Landesportal Unterportal
x x x x
a a a a
=] e e 2
Kopfzeile 64 px Kopfzeile 6 44 px
g PX
.......................... Lﬁv?ﬁﬁlf.??{ﬂcme Button 127 px Hauptmentipunkt 1
Slogan 3 px
138 px Hauptmentipunkt 2
Hauptmentipunkt 1 3px
3px Hauptmentipunkt 3
Hauptmenipunkt 2
3 px Landeslogo/Home-Button
Hauptmeniipunkt 3 142 127 px
Px Slogan
138 px
Portaliiberschrift
3px
Mentipunkt 1
3px
Inhaltsbereich/Flieftext Meniipunkt 3
3px
Meniipunkt 3
142 px
25 px

Kontextment

Inhaltsbereich/Flieftext

FuBzeilenmena

Kontextmen(

FuBzeilenmeni

Servicenavigation

Servicenavigation

Abbildung 6:
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/.2. Responsive Design Smartphone

Landesportal Unterportal
4 4 & 4
e 2 2 =
T, sepedln o e VEBEEID . 64px
: 4 px
Landeslogo/Home-Button 128 px Hauptmenapunkt 1
Slogan | e e st ‘ 3 px
. 105 px Hauptmentipunkt 2
Hauptmentipunkt 1 IR I - = e B e e R e T ey S oy 3px
5 3px Hauptmentpunkt 3
Hauptmeniipunkt 2 ]
3 px Landeslogo/Home-Button
Hauptmentpunkt 3 : 2 g plersay R s s s s e ealia gy 1287
142 px
Slogan
== 138 px
Portaltberschrift
e ~ - - bz SpX
Meniipunkt 1
3 px
Inhaltsbereich/FlieRtext ] Mentpunkt 3
3 px
4 Meniipunkt 3
142 px
25 px
Inhaltsbereich/FlieRtext
Kontextmeni
Kontextmenii
FuRzeilenmeni 1
: Fufzeilenment
Servicenavigation Servicenavigation

Abbildung 7: Responsive Design Smartphone
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8. Aufbau Startseite Landesportal

£

2 SACHSEN-ANHALT

3 Land Sachsen-Anhalt

5 Aktuelles

© A AAB Sprachen- X

a b c
loir Clehen folber aef

Initiativen & Angebote

Services & Dienste

Handel und die fiinf Tlrme in Halle (Saale)

» §6

Gemeinsames Jugendangebot

B wid v

Mitmachen: Logo herunterladen!

£y WELTOFFEN
I *BP WILLKOMMEN
x

Sachsen-Anhalt

7 Angebote
Aktusile Pressemitteilungen
Buchungssystem Hotels & Pensionen

Hochwasser-Aufbauhilfe

Europa und Internationales
Landesrecht Sachsen-Anhalt

Landesverwaltungsamt

Direkt zu den Ministerien
Landtag
Veranstaltungskalender
= ...

Die Rundfunkkommission hat beschlossen, das ein Sammlung und die Meckelschen
offenes Konsultationsverfahren liber die Beauftragung Sammlungen sind in die Liste national wertvollen
von ARD und ZDF mit einem g o turg worden Damit stehen sie
Jugendangebot durchgefiihrt werden soll Die beiden unter besonderem staatiichen Schutz
Sender solien mit diesem Angebot im Online-Bereich 2 mehr erfahren
beauftragt werden
2 mehr erfahren
Wirtschaftsministerkonferenz in Hamburg “"Sachsen-Anhalt transnational™

Die Wirtschaftsministerkonferenz Ab sofort kinnen neve Antrige

hat sich fiir ein fiir ransnationale Projekte im

Freihandels

Zlei

Weiterhin viurde der Forderung, gestellt w " m

die Netzentgeftsystematik im bietet beste Mdglichkeiten zum

Sinne einer fairen Ausbau der transnationalen
Lastenverteilung 2 reformieren, statigegeben Kontakte", so Europaminister Robra
©2 mehr erfahren 2 mehr erfahren

Themen Kampagne Service

Dafiir stehen wir friiher auf
Standortkampagne

Blirger- und Unternehmensservice

sen-anhalt net

Presserelevante Termine

Sachsen-Anhalt-Viewer Polizei Sachsen-Anhalt Newsletter der Landesregierung

Sachsen-Anhalt-Tag

8 & Hinweise @ Datenschutz S Kontakt @® Impressum

Abbildung 8: Aufbau Startseite Landesportal

8.1. Kopfzeile

Die Kopfzeile erstreckt sich Uber die gesamte Seitenbreite. Sie ist fUr Serviceelemente
vorgesehen und enthdlt derzeit die Service-Schaltfléchen zur Anpassung des Layouts

%
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(TextgréBe und Kontrast), zu den Informationen in Deutscher Gebdrdensprache und
zur Vorlesefunktion (a), zur Sprachauswanhl (b) und die Eingabemaske fur die
Portalsuche (c). Beim Scrollen der Website wird die Kopfzeile direkt unter der
Browserzeile fixiert und im Kopfbereich ausgegeben.

8.2. Landeslogo, Slogan

Das Landeslogo ist Teil des festgelegten Corporate Designs der Landesregierung:
Aufbau und Farbigkeit dirfen nicht ver@ndert werden. Damit es die reprdsentative
Wirkung nicht verliert, muss das Signet immer auf weiBem Hintergrund stehen.

Die Verwendung dieses Logos ist ausschlieBlich der Landesregierung, den Ministerien
sowie deren nachgeordneten Behdrden vorbehalten. In Ausnahmefdllen kann die
Verwendung des Landeslogos bei der Staatskanzlei beantragt und gegebenenfalls
genehmigt werden.

Das Landeslogo wird im Landesportal mit einer Hohe von mindestens 115 px und
einem verkUrzten Markenraum dargestellt:

|
30px
9=y

=
S

SACHSEN-ANHALT
|

59px

46px -

Abbildung A: Landeslogo mit (verkUrztem) Markenfreiraum

Der Klick auf das Landeslogo fUhrt auf allen Seiten des Portals zurGck zur Index- oder
Startseite des Landesportals www.sachsen-anhalt.de.

Neben dem Landeslogo befindet sich der Slogan ,,Wir stehen fr0her auf*.
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8.3. Hauptnavigation

Die Portalnavigation enthdlt drei Ubergeordnete Themen. Nach Auswahl eines
Themas &ffnen sich im Panel die jeweiligen Unterpunkte.

8.4. Bannerbild/-Slider (Key Visuals)

Als grafisches Element steht ein Bannerbild oder mehrere Bannerbilder, welche
automatisch oder auch manuell Uber ein Navigationselement wechselbar sind
(Slider), zur VerfGgung. Die Bilder sollfen mindestens 1140 x 315 px groB sein und mit
einer passenden Bildunterschrift versehen werden. Zudem sollte redaktionell ein
passender Alternativtext eingepflegt werden. Das Bannerbild wird standardmaBig
auf alle Unterseiten vererbt. Auf den Startseiten soll dieses Element genutzt werden.
Auf den Folgeseiten ist es optional.

8.5. Hauptinhaltsbereich

Der Hauptinhaltsbereich enthdlt Meldungen zu aktuellen Themen. Diese werden im
Raster 2 x 3 ausgegeben. Innerhalb der ersten Zeile wird das Artikelbild in voller
Spaltenbreite unterhalb der Uberschrift und oberhalb des Textes ausgegeben. Ab
der zweiten Zeile wird das Artikelbild linksbUndig neben dem Text dargestellt.

8.6. Kontextmenu

Das KontextmenU besteht aus zwei Bereichen. Im oberen Bereich werden fest
vorgegebene Elemente angeordnet, welche global festgelegt werden.

Dazu gehdren auf der Startseite die Social Media Icons, Kampagnen-Logos, der
Direkteinstieg zu den Ministerien sowie die Verweise zum Landtag und zum
Veranstaltungskalender.

Das KontextmenU wird standardmaBig auf alle Unterseiten vererbt. Die
Vererbungsregeln werden im Redaktionshandbuch erldutert.
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8.7. FuBzeillenmenu

Das FuBzeilenmenU enthdlt Links zu ausgewdhlten Themengebieten. Diese werden in
maximal vier Spalten gruppiert. Die Anzahl der Links ist auf sieben pro Spalte
beschrdnki.

Das FuBzeilenmenU wird standardmaBig auf alle Unterseiten vererbt. Auf den
Inhaltsseiten ist dieses MenU optional.

8.8. Servicenavigation

Unterhalb des FuBbereiches befindet sich die Servicenavigation mit entsprechenden
Schaltfldchen zu Hinweisen, Datenschutz, Kontaktformular und dem Impressum.
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9. Aufbau Startseite Subdomain

el
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Abbildung B: Aufbau Startseite Unterportal
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?.1. Kopfzeile

Die Kopfzeile erstreckt sich Uber die gesamte Seite. Sie ist fUr Serviceelemente
vorgesehen und enthdlt derzeit neben der Portalnavigation des Landesportals die
Service-Schaltfldchen zur Anpassung des Layouts (TextgréoBe und Kontrast), zu den
Informationen in Deutscher Gebdrdensprache und zur Vorlesefunktion (a), zur
Sprachauswahl (b) und die Eingabemaske fUr die Portalsuche (c). Beim Scrollen der
Website wird die Kopfzeile direkt unter der Browserzeile fixiert und im Kopfbereich
ausgegeben.

?.2. Landeslogo, Slogan

Ein Klick auf das Landeslogo fGhrt auf allen Seiten des Portals zurick zur Index- oder
Startseite des Landesportals.

Neben dem Landeslogo befindet sich der Slogan ,,Wir stehen frGher auf.*

9.3. PortalUberschriften

Uber der Hauptnavigation wird der Name der Behérde bzw. des Unterportals als
Uberschrift dargestellt. Diese ist als Textlink zur Startseite des Unterportals (Home-Link)
realisiert.

9.4. Navigation Unterportal

Unterhalb der PortalGberschrift befindet sich die Hauptnavigation. Hier kénnen bis zu
funf MenUpunkte nebeneinander platziert werden.

Die Hauptnavigationspunkte lassen sich fur die weitere Vertiefung mit maximal 16
MenUpunkten auf der ersten Ebene und jeweils maximal 8 MenUpunkten auf der
zweiten Ebene erweitern. DarUber hinaus angelegte MenUpunkte werden nicht
ausgegeben.
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9.5. Bannerbild/-Slider (Key Visuals)

Als Key Visuals kbnnen auch auf jedem Unterportal ein Bannerbild oder Slider
konfiguriert werden, siehe Key Visuals Startseite Landesportal.

9.6. Hauptinhaltsbereich

Der Hauptinhaltsbereich kann individuell gestaltet werden. Es stehen verschiedene
Gestaltungselemente zur VerfGgung (siehe Kapitel 10 und Redaktionshandbuch).

Bei Verwendung des KontextmenUs (Seitenvorlage ,,Standard mit Kontextmen(*)
wird der Hauptinhaltsbereich rechts durch das Kontextmenu begrenzt.

9.7. Kontextimenu

Das Kontextmenu ist optional.

Das Kontextmenu enthdlt einen statischen Block, welcher global festgelegt ist und
einen flexiblen Block, welcher redaktionell bearbeitet werden kann. Ausgegeben
werden Social Media Icons, sowie Direkteinstiege zu den Ministerien, zum Landtag
und der Veranstaltungskalender. Das KontextmenU wird standardmaBig auf alle
Unterseiten vererbt, kann aber individuell angepasst werden.

9.8. FuBzeillenmenU

Im FuBbereich der Seite kdbnnen Linksammlungen in maximal vier Spalten gruppiert
werden. Die Anzahl der Links ist beschranki.

Das FuBzeilenmenu ist optional. Erfolgt keine individuelle Zusammenstellung der
Verlinkungen, wird das FuBzeilenmenuU der Startseite des Landesportals als Standard
ausgegeben. Das FuBzeilenmenU wird standardmdasig auf alle Unterseiten vererbt,
kann aber individuell ausgestaltet werden.

3
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9.9. Servicenavigation

Unterhalb des FuBbereiches befindet sich die Servicenavigation mit entsprechenden
Hinweisen, Datenschutz, Kontaktmdéglichkeiten und dem Impressum.
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10. Gestaltungselemente

10.1. Navigation

Die Startseite des Landesportals ist in drei HauptmenUpunkten organisiert. Die Anzahl
der MenUpunkte der ersten Ebene kann auf den Unterportalen individuell variieren
(maximal 5). Je mehr MenUpunkte ausgegeben werden, desto geringer wird die
Breite. Die Anzahl der Zeichen ist beschrankt. Der Zeilenumbruch erfolgt automatisch.

Die Hauptnavigation des Landesportals ist auf den Unterportalen immer in der
Kopfzeile, welche beim Scrollen im Kopfbereich fixiert wird, présent. Die
Hauptnavigationspunkte lassen sich fur die weitere Vertiefung mit maximal 16
MenUpunkten auf der ersten Ebene und jeweils maximal 8 MenUpunkten auf der
zweiten Ebene erweitern.

Nach der Auswahl eines MenUpunktes der ersten Ebene erscheint das Panel Uber die
gesamte Menubreite. Die MenUpunkte der zweiten Ebene werden in zwei Spalten zu
je maximal 8 Eintrédgen pro Spalte angezeigt. MenUpunkte, zu denen Unterseiten
existieren, werden mit einem Pfeil als Hinweis markiert. Nach Auswahl eines
MenUpunktes der zweiten Ebene, wird der ausgewdhlte MenUpunkt optisch
hervorgehoben. Auf der rechten Seite des Panels erscheint eine Seitenvorschau.
Diese beinhaltet den Navigationspfad (Uberschrift), eine kurze Inhaltsangabe, ggf.
mit Bild, sowie die Darstellung der dritten MenUebene in zwei Spalten zu je maximal
vier Eintrégen. Die Seitenvorschau kann redaktionell bearbeitet werden.

10.2. Bannerbild/ Slider (Key Visuals)

Das Banner auf der Startseite kann aus einem einzelnen Bild oder einer Abfolge von
Bildern als Bildergalerie verwendet werden. Alternativ zu einer Bildunterschrift kann
neben dem Bild ein Beschreibungstext eingeblendet werden. Die Bildunterschrift wird
mit einem transparenten Hintergrund rechts unten im Bild eingeblendet.

Dieses Element soll auf den Startseiten aller Unterportale eingerichtet werden. FUr die
Folgeseiten ist diese Funktion optional. Bannerslider bzw. Bannerbild kénnen
individuell ersetzt und verdndert werden. Das Banner wird standardmdaBig vererbt.
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Die Bannerbilder sind in einer GréBe von mindestens 1140 x 315 px einzustellen. In
diesem Fall wird der Beschreibungstext transparent Uber das rechte Drittel des Bildes
gelegt. Alternativ kdnnen Bilder der GréBe 762 x 315 px mit einem Textfeld rechts
neben dem Bild kombiniert werden. Die Anzahl der Zeichen der Beschreibung ist auf
400 begrenzt. Es ist mdglich, in der Beschreibung Hyperlinks zu verwenden.

pe. . N

Handel und die fiinf Tlrme in Halle (Saale)

iv, k 'und*, e Qs

Rk i3 " igen sich
FACETTENREICH

Wirtschaftsminister Hartmut Mallring hat das
Buch .FACETTENREICH — Unternehmen aus
Sachsen-Anhalt’ prasentiert. Das vom
Ministerium herausgegebene und komplett in
Sachsen-Anhalt entstandene Buch gibt dem
Unternehmertum im Land ein Gesicht.

Mehr erfahren

Die Staatskanzlei ist die ‘Behorde” des
Ministerprasidenten. Sie unterstitzt den
Regierungschef bei der Festlegung und
Umsetzung der politischen Richtlinien sowie
in seiner Funktion als Reprasentant des
Landes. Hier laufen samtliche Faden der
Regierungs- und Verwaltungsarbeit
zusammen.

> Mehr lesen

i

Abbildung E: Bannerbild mit einem Drittel Text
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10.3. Text

Die Darstellung von Texten erfolgt linksbUndig als FlieBtext.

Textabschnitte kénnen zum einem mit Uberschriften und zum anderen mit
Hervorhebungen (fett), mit Aufz&hlungen (nummerierte und punktierte Liste) und mit
Einrbckungen strukturiert werden. Des Weiteren kbnnen auch Tabellenelemente
eingefugt werden.

Land Sachsen-Anhalt Initiativen & Angebote Services & Dienste O A AANDS Languages ~ | Suche Q@ |

' &
SACHSE‘I\?ANHALT &Iff -r/“"“ F“ her a'af

Bildung
Schulen pédagogisches Personal Schiiler und Eltern Service Bildungsthemen
Schiiler und Eltern » Mitwirkungsgremien
Der Landesschiilerrat Sachsen-Anhalt
Der Landesschilerrat, in dem die Schiler ven Sekundarschulen, Gymnasien, Gesamtschulen, Sonderschulen, n Youl [l ’

berufsbildenden Schulen und Schulen in freier Tragerschaft vertreten sind, wirkt in allen wichtigen allgemeinen Fragen des
Schulwesens mit, soweit die Belange der Schiler berlhrt werden. Entsprachende Gesetz- und Verordnungsentwirfe sowie g pon Logo herunterladen!
allgemeine Regelungen legt die oberste Schulbehdrde dem Landesschilerrat vor und erdrtert sie mit ihm.

r fa WELTOFFEN
Die oberste Schulbehérde unterrichtet den Landesschiilerrat Gber wichtige allgemeine Angelegenheiten des Schullebens ‘X ‘; “‘I Swaclhlsg‘?min

und erteilt ihm die fir die Wahmehmung seiner Aufgaben erforderlichen Auskiinfte.

@ Homepage des Landesschiilerrates

E-tzil an den Landesschilerrat

Der Landeselternrat Sachsen-Anhalt

Der Landeselternrat, in dem die Erziehungsberechtigten der Schiiler von Grundschulen, Sekundarschulen, Gymnasien,
Gesamtschulen, Sonderschulen, berufsbildenden Schulen und Schulen in freier Tragerschaft vertreten sind, wirkt in allen
wichtigen, die Belange der Erzichungsberechtigten und Schiler berlhrenden Fragen mit.

Entsprechende Gesetz- und Verordnungsentwiirfe sowie allgemeine Regelungen legt die oberste Schulbehérde dem
Landeselternrat vor und erdrtert sie mit ihm.

Die oberste Schulbeh&rde unterrichtet den Landeselternrat Uber wichtige allgemeine Angelegenheiten des Schullebens
und erteilt dem Landeselternrat die fir dessen Aufgaben erforderichen Auskinfte,

¥ Homepage des Landeselternrates

Fiir die Inhalte verantwortlich: Kultusministerium, Bildungsredaktion

Abbildung F: Gestaltungselement Text
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10.4. Text mit Bild

Der Website liegt ein zwdlfspaltiges Raster zugrunde. Der Inhaltsbereich wird zu 9/3
aufgeteilt. Bilder kbnnen sich Uber die gesamte Spaltenbreite erstrecken oder aber
sich in die Rasteraufteilung des Textes eingliedern. Somit kann die BildgréBe 25%, 50%
oder 100 % des Hauptinhaltsbereiches betragen.

Der Text kann das Bild entweder umflieBen oder er kann Uber, unter sowie neben
dem Bild ausgerichtet werden. Optional kann sich das Bild in einer Lightbox (siehe
unten) &ffnen. Die Ausrichtung des Bildmaterials kann links, rechts oder mittig
erfolgen. Es ist moglich, ein oder mehrere Bilder zum Text zu positionieren.

Bilder sind mit einem Alternativtext und einer Bildunterschrift zu versehen.

Abbildung G: Lightbox

=
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10.5. Tabellen

Tabellen werden im Zebradesign dargestellt. Dieses bewdhrte Muster dient der

Orientierung innerhalb der Tabelle. Einen sichtbaren duBeren Rahmen gibt es nicht.

Aufgrund der mangelnden Barrierefreineit sollten Tabellen sparsam eingesetzt

‘ Land Sachsen-Anhalt Initiativen & Angebote Services & Dienste © A A A % Sprachen~ Q|
Wir tber uns Steuern Finanzen Bauen T

" FINANZRUNDSCHAU

DIE AKTUELLSTEN MELDUNGEN

Stevern > Formulare / Vordrucke >

Einkommensteuer

amtli i ur arung und den 2 FEW O3 EEW
Anlagen zur Erklarung

Steuerpflichtige

| 2008 | 2009 | 200 Joon | o;2 | a;3 | 2014
2 EEW CZEEW 2 EEW

Anlage AUS - Auslandische Einkiinfte und Steuern 2 EEW 2 EEW 2 FFW 2 EEW -
Anlage AV - Altersvorsorgebeitrdge als =2 EEW - =2 EEW D2FFW OFEW OFEW 2 EEW =
Sonderausgaben nach § 10 a EStG

Anlage EUR - Einnahmentiberschussrechnung (ab ZEFW OFEEW OFW ODFW OFW OFEEW ©2EEW

(o e leow Jzo0 Jlaon ez | zma [l |
DFFW DDFFW OQ2FFW D@DFEW 2 FFW

ESt1V-Vereinfachte Einkommensteuererkldrung fiir Arbeitnehmer 2 FFW D2 FFW D2FFW 2 FEW DI FEW O FEW O FFW
ESt1 A- Eink drung - b CZEEW  CZEEW  DPEEW 2 EEW I FEW  CIEEW 3 EEW
ESt 1 C- Einkomr rung - gen fiirbeschrankt ~ CZEFW [2EEW ZEEW XFEW XEEW OIEEW OFEEW

Abbildung H: Tabelle im Zebradesign in der Farbdefinition Grau

BB LondSachsennhalt  Initstiven & Angobote Services & Dienste ©AAA D Spachen~ Q

S ——

Service > Downloads > Texte, Studien, Berichte

Texte, Studien, Berichte

. iTe ShohsanAnheR Mitmachen: Logo herunterladen!

& metv (barrierefrei) 5 WELTOFFEN
for achsen Anhalt 2014 < IBP WILLKOMMEN

Yod " Sachsen-Anhalt

& mehr (barmierefrei)

5 2014 HINGUCKEN / EINMISCHEN

& mehr (barrierefrei)

ch Anhalt » 2 Kampagne "H'NGUCKEN"
*Engagement inklusive - Anspruch und Realitiit im Engagement von Menschen mit Behinderung” » [2 Netzwerk fiir Demokratie und
am 11 Juni 2014 in Magdeburg Toleranz
2 mehr
pmEE=—————————— |
L Sachsen-Anhalt
& mehr (PDF, 204KB)
fiir in Sachsen- 2013 ‘J
& mehr (POF. 100 KB) .J
fir ch: ‘ ‘l
& mehr (POF 17K8 E
2015
e ———e
L 2012 Sachsen-Anhalt
& mehr
Ort — Was gilt es in den Blick Eine Arbeitshilfe fiir lokale

Abbildung I: Tabelle im Zebradesign in der Farbdefinition Orange
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10.6. Medienliste

Medien werden mit dem entsprechend dem Dateiformat zugehdrigen Icon
gekennzeichnet und als Verlinkung zu einem Dokument dargestellt.

Land ShohiserrAnhalt itiativen & Angeb Services & Dienste S A s e N
> .
]
SACHSEN-ANHALT d'r (/MM Fh her ﬂ’(d"

Schulungen - Startseite

Hinweise zu Dokumentationen: Download- Schulungen Test BrainSCC Test TSA
Inhaltselementen Bereich

Hinweise zu Inhaltselementen > Downloadliste

Dateilinks

&8 Beschreibung - Titel - 1 El vw@d w
Beschreibung - Bildunterschrift - 1

(PDF, 696kB) Mi hen: Logo h FR T
{8 Beschreibung - Titel - 2 4 WELTOFFEN
Beschreibung - Bildunterschrift - 2 . j &‘l WILLKOMMEN
(PDF, 696kB) SR Sachsen-Anhalt

48 Beschreibung - Titel - 3
Beschreibung - Bildunterschrift - 3
(PDF, 334kB)

8 Beschreibung - Titel - 4
Beschreibung - Bildunterschrift - 4

(PDF, 217kB)

& F1 62009 pdf
(PDF, 420kB)

Abbildung J: Medienliste
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10.7. Bildergalerie

Die Anordnung der Bilder in einer Bildergalerie erfolgt in mehreren Zeilen und Spalten.
Die Bildzeilen werden auf die Gesamtbreite des Inhaltsbereiches skaliert. Die
Bildergalerie ist mit einer Uberschrift versehen und die Bilder mit einer Bildunterschrift.
Optional kdnnen sich die Bilder per Mausklick in einer Lightbox &ffnen lassen. In der
Lightbox ist Uber ein Navigationselement ein Wechsel zwischen den Bildern moglich.

g Land Sachsen-Anhalt Initiativen & Angebote Services & Dienste O A AA® Sprachen ~ Qy

Innenansichten der Versuchshallen

Hotbox mit Propangasstrahlerwand und
Versuchspuppen

Abbildung K: Bildergalerie
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10.8. Infobox

Als Infoboxen werden Gestaltungselemente bezeichnet, welche Text- und
Bildelemente enthalten und im Raster von 3 x 2 bis maximal 3 x 3 Elemente pro Zeile
dargestellt werden. Zusatzlich kbnnen diese Boxen mit einer grauen
HintergrundfGllung versehen werden.

* Land Sachsen-Anhalt Initiativen & Angebote Services & Dienste OAAAD Sprachen ~ Q
Schadlichkeit von Abfallen zu vermindern. Nicht vermiedene Abfalle sind einer Wiederverwendung zuzufuhren, zu f N WELIVFrEN
recyceln oder anderweitig ordnungsgema® und schadlos zu verwerten. Nicht verwertbare Abfélle miissen M WltllK?h'\iMEN

.. % ;
gemeinwohlvertréglich beseitigt werden Sachsen-Anhait
" : " = o

Abfallarten Bilanzen / Plane Forderung

W =

Erfassung des Abfallaufkommens
und Prognose der
abfallwirtschaftlichen Entwicklung

2 Landesamt fiir Umweltschutz
2 Landesverwaltungsamt

2 Bundesumweltministerium
2 Umweltbundesamt

Initiativen

£ i Shit
Informationen zu ausgewahlten EU: 2 Offentliche Konsultation zur

Abféllen Innovative MaBnahmen der Kreislaufwirtschaft
Kreislauf- und A Lenanen Online-Debatte
T2 Ressourcenschonend leben’
Veranstaltungen
Recht und Organisation Siedlungsabfalle Gefahrliche Abfalle 2 TASIMA 201

nt ngsv ni ntsorgun Abfallen
rechtliche Grundlagen privaten Haushalten Besondere Anforderungen
hinsichtlich Verwertung und
Beseitigung

Abbildung L: Infoboxen
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10.9. Verwendung von Piktogrammen

FUr das Landesportal steht ein fester Pool von Piktogrammen zur Verfugung. Diese
wurden nach verbindlichen Gestaltungsrichtlinien entworfen. Unter anderem wurden
eine dezente und verst@ndliche Gestaltung abgestimmt sowie die Linienstérken und
Farbe festgelegt.

Es ist nicht gestattet, ohne Freigabe durch die Zentralredaktion eigene Piktogramme
zu entwerfen und einzusetzen. Insbesondere sind die im Anhang aufgefUhrten
Piktogramme fUr die dort angegebenen Themen zu nutzen.

Sollten fUr ein individuelles Thema keine Piktogramme existieren, kbnnen Vorschldge
eingereicht werden.

10.10. Logos und Icons

Facebook

Offizielles Logo und Verwendungsrichtlinien: https://www.facebookbrand.com/.

Das Facebook-Logo darf verwendet werden, wenn es dazu benutzt wird, eine
direkte Verlinkung zur jeweiligen Facebookseite darzustellen. Das Logo muss immer
proportional skaliert werden. Es ist immer ein Schutzraum um das Logo zu
gewdhrleisten. Die Darstellung darf nicht verdndert oder ergdnzt werden.

YouTube

You([T)

Offizielles Logo und Verwendungsrichtlinien:
https://www.youtube.com/yt/brand/de/downloads.html.

=t
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Damit das Logo gut zu sehen ist, muss es eine Mindesthdhe von 25 pxim Webbereich
aufweisen. Zwischen dem Youtube-Logo und anderen Elementen muss ein
bestimmter Mindestabstand eingehalten werden. Das Logo darf nicht modifiziert
werden. In Ausnahmefdllen kdnnen Sondergenehmigungen eingeholt werden.

Twitter

Offizielles Logo und Verwendungsrichtlinien: https://about.twitter.com/de/press/brand-
assets

Die Mindesthdhe des Logos sollte 16 px betragen. Der Abstand um das Logo sollte
mindestens 150 % der verwendeten LogogréBe sein. Das Logo darf nicht modifiziert
werden. Sowohl Farbe als auch Typografie sind fest vorgeschrieben.

10.11. Buttons

Die gewdhlte Schriftart fUr Buttons ist die bereits unter dem Punkt Schriften
beschriebene Roboto. Der verwendete Schriftschnitt ist reguldr, die SchriftgréBe
betragt 16px und der Zeilenabstand 18px (1,125 x). Folgende Varianten kénnen
verwendet werden:

1-zeiliger Text
Form 270 x 38 px
Schrittfeld 254 x 22 px

==
_ 3
Corporate Design Handbuch VERSION 1.0 SACHSEN-ANHALT 41



https://about.twitter.com/de/press/brand-assets
https://about.twitter.com/de/press/brand-assets

2-zeiliger Text

Form

270 x 56 px

Schriftfeld

254 x 40 px

Ab ca. 13- 15 Zeichen kommt es automatisch zum Zeilenumbruch

Mit Grafik, 25 % der Button-Breite

Form 270 x 78 px
Inhaltsfeld 64 + 8+ 182 x 62 px
Grafik 64 x 62 px

Siehe Abbildung 19 und Abbildung 20

Mit Grafik, 50 % der Button-Breite

Form 270 x 78 px
Inhaltsfeld 120 + 8 + 126 x 62 px
Grafik 120 x 62 px

Corporate Design Handbuch
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Beispiel:

g Os nis molorem sed ma voluptin
@ et doluptaquia volorio. At omn

Abbildung M: Button mit Grafik

Ubersicht aller
Entscheidungen

Abbildung N: Button mit Piktogramm
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Mitwirkende

Am Projekt Landesportal Sachsen-Anhalt www.sachsen-anhalt.de wirkten mit:

SACHSEN-ANHALT

Staatskanzlei

E TELEPORT

Die Informationsgesellschaft.

-SCC
- . IT- und Mediendienstleister
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Staatskanzlei des Landes
Sachsen-Anhalt

als Auftraggeber

Teleport GmbH

fUr die technische
Umsetzung,
Softwareentwicklung,
Betrieb

brain SCC GmbH

fOr den redaktionellen
Support
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12. Anhang

12.1. Liste der verfugbaren Piktogramme und Icons

Allgemeine Piktogramme

Allgemeine Piktogramme werden im Single-Line-Design dargestellt.

AI A

Schriftverkleinerung SchriftvergréBerung
Gebdrdensprache Suche
E-Mail Benutzerhinweise
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Datenschutz

S

Impressum

Anschrift

Corporate Design Handbuch
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Kontakt

Telefon

<D

Vorlesen

=%
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Themensperzifische Piktogramme

Themenspezifische Piktogramme haben festgelegte Linienstarken, zwischen 1 und 2

px sowie abgerundete Kanten.

Q

Kontrastversion

ik

Rechtsgrundlagen

=]
K2

Download Formulare

Haushalt, Stfeuern

Corporate Design Handbuch VERSION 1.0

(D

Hilfe, Service

L]

2

Externer Link

&CD

Hilfe, Service

=
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NV

MenU gewahlt MenU nicht gewdahlt
Newsmeldungen Seitenanfang
Stellenausschreibungen Veranstaltungen
Verwandte Themen weiterfUhrende Informationen

=
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Datei lcons

Die Datei lcons werden verwendet, um die Art der Datei anzugeben. Es stehen

folgende Icons zur VerfGgung:

1)

Word-Datei

)

PDF-Datei

=,

Excel-Datei

[e)

PowerPoint-Datei

]

Bild-Datei

Corporate Design Handbuch
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Audio-Datei

Video-Datei

&)

Flash-Datei

ZIP-Datei

[Ea) [B)

Vorlesefunktion Datei
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12.2. Redaktionelle Vorgaben

e Texte in Grafiken, Diagrammen und Logos sind mit Roboto oder the Sans zu
gestalten.

e Das Logo des Landes muss immer als Home-Button auf die Startseite des
Landesportals integriert sein. Der Titel eines Unterportals fOhrt grundsétzlich zur
Startseite des Auftritts.

In begrindeten Ausnahmefdllen (um zum Beispiel aus dem Portal ,,Justiz
online* in das Justizministerium wechseln kdnnen) kann im Kontextmenu ein
zus@tzlicher Home-Link in Textform, als Banner (Ressort-Logo) oder als Button
realisiert werden. Alternativ kann im FuBzeilenmenU ein zusé&tzlicher Home-Link
in Textform eingepflegt werden.

¢ Sowohl bei Subdomains zu sachsen-anhalt.de als auch eingebundenen
Domains muss das Impressum des Landesportals verlinkt sein.

Eine Ubernahme per Kopie und Verdnderung des Textes sind nicht zulé&ssig.
Die Integration hat durch Content Sharing zu erfolgen (siehe
Redaktionshandbuch).

Dem eingebetteten Hauptimpressum kann ein eigenes Kurzimpressum
vorangestellt werden.

e |Im KontextmenU sind die Anzahl der Text-Links, Banner und Buttons mit
Direkteinstiegscharakter beschrénkt.

Die Banner sollten eine Breite von 270 px aufweisen und eine Hohe von 200 px
nicht Uberschreiten.

Das Kontextmenu ist ausschlieBlich Direkteinstiegen zu externen Angeboten,
Projekten, Wettbewerben, Veranstaltungen, etc. vorbehalten. Interne
Verlinkungen sind in die Hauptnavigationsstruktur einzubeziehen bzw. kénnen
im erweiterten FuBbereich platziert werden.

e Weitere Vorgaben finden Sie in den Protokollen der Zentralredaktion

==
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12.3. Anforderungen an die barrierefreie Gestaltung
der Webseiten im Landesportal

Im Jahr 2012 wurde die Behindertengleichstellungsverordnung des Landes Sachsen-
Anhalt (BGGVO LSA) erlassen. Diese beinhaltet die Schaffung barrierefreier
Informationstechnik in der &ffentlichen Verwaltung.

Dieser Leitfaden soll den Redakteuren des Landesportals Sachsen-Anhalt Hinweise
und Anregungen zur Gestaltung eines barrierefreien Landesportals geben. Er listet
die Mindestanforderungen auf, welche verbindlich einzuhalten sind:

Titel/Uberschrift

e Esist die Formatvorlage ,,Uberschrift* zu benutzen

e Essind aussagekréftige Seitentitel zu wéhlen

Texte

e Beim Kopieren von MS-Word Texten in den TYPOS3-Editor ist die Formatierung
neu einzupflegen.

e Schreiben Sie die Texte verstandlich.

e Schreiben Sie kurze und klare Satze.

¢ Vermeiden Sie Verneinungen.

e Verwenden Sie gleiche Worter fur gleiche Dinge.

e Schreiben Sie inre Texte linksbUndig.

¢ Verwenden Sie Unterstreichungen ausschlieBlich for Links.

e Verzichten Sie auf fette Hervorhebungen im Text.

e Verzichten Sie auf unndtige Leerzeichen.

e Beenden Sie Absdtze immer mit einem einfachen Zeilenumbruch (Umschalt-
Taste + Enter).

e Schreiben Sie Zahlen als Ziffern (0, 1, 2, 3....).

e Beachten Sie die DIN-Normen DIN 1333 und DIN 5008 bei der Schreibweise von
Adressangaben:

=
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o Telefon: +49 391 567-6666

e Geben Sie Daten ohne Ziffer O vor der eigentlichen Ziffer an (6.6.2015 oder 6.
Juni 2015)

e Geben Sie die Uhrzeit so an: 1:00 Uhr

Leichte Sprache

Texte in Leichter Sprache sind von einem quadlifizierten Buro zu prifen. Nur in diesem
Fall darf das offizielle Logo benutzt werden. Uberprifte Texte kdnnen und sollen
veroffentlicht werden.

Abbildung O Offizielles Logo firr Leichte Sprache

e Texte in leichter Sprache einheitlich unter/Uber dem zugehdrigen ,,normalen
Text" auf den Internetseiten oder alternativ im KontextmenU Uber einen
Textlink zur Zusammenfassung in Leichter Sprache einbinden.

e Ziel derleichten Sprache ist, dass Jeder alles verstehen kénnen soll

e Dazu existiert ein Kompendium zur Leichten Sprache, in dem einige wichtige

Regeln aufgefUhrt sind, z. B.:

Benutzen Sie einfache Worter.

— Benutzen Sie Worter, die etwas genau beschreiben.

— Benutzen Sie bekannte Worter.

— Verzichten Sie auf Fach-Wérter und Fremd-Worter.

— Benutzen Sie immer die gleichen Worter fur die gleichen Dinge.

— Benutzen Sie kurze Worter.

— Verzichten Sie auf AbkUrzungen.

— Sprechen Sie die Leser und Leserinnen personlich an. (erst ménnliche, dann
weibliche Form)

— Vermeiden Sie Fragen im Text.

— Schreiben Sie alles zusammen, was zusammen gehort.
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— Schreiben Sie immer links-bUndig.
— Schreiben Sie jeden neuen Satz in eine neue Zeile.

— Trennen Sie keine Worter am Ende einer Zeile.

Links

e Verwenden Sie fUr jeden Link einen aussagekraftigen Titel.
Schreiben Sie den Linktext so, als ob es an dieser Stelle keinen Link geben
wurde, Beispiel: Sie kbnnen das Programm zum ,,Sachsen-Anhalt-Tag 2015" als
PDF-Datei herunterladen.

e Es muss fUr den Nutzer erkennbar sein, um welche Art von Verlinkung es sich
handelt bzw. was den Nutzer erwartet (Dateidownload, externer Link, etc.)

e Vermeiden Sie frustrierende Verlinkungen (Meldungen auf Twitter,

Pressemitteilungen und Inhaltsseiten).

Bilder und grafische Elemente
Hinweis: Schmuckgrafiken sind ausgenommen.

e Sie mussen Felder zu Titel, alternativen Text und Bildunterschrift ausfullen.

e Versehen Sie Fotos und grafische Elemente mit einem Alternativtext.

e Achten Sie auf kurze und klare Beschreibungen.

e Das Copyright muss im Bereich Bildunterschrift, Alternativiext oder als
Bildnachweis erscheinen.

e Sie mUssen auch Logos mit einem Alternativiext versehen.

Videos

e Gebdrdensprachvideos mit allgemeinen Informationen kénnen auf der
dazugehdrigen Seite im ServicemenU eingebunden bzw. verlinkt werden

(dazu ist die Zentralredaktion zu informieren).
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¢ Individuelle Gebdrdenvideos sind Uber einen Button mit Piktogramm ,,Hand*

im Kontextmenu oder direkt als Video einzustellen.

Listen

e Stellen Sie Listen als Aufzdhlung dar (Linkaufzdhlungen).

Tabellen

e Verwenden Sie Tabellen nur fUr tabellarische Daten.
e Komplexe Sachverhalte sollten zusatzlich durch Text, Abbildungen und/oder

Diagramme erkl@rt werden.

PDF-Dokumente

¢ Um technische Standartkonformit&t zu gewdhrleisten, wird empfohlen, PDF/UA

Standard konforme Dokumente zu erstellen (siehe Seite 52).
e Dokumente, die nicht barrierefrei sind, mUssen gekennzeichnet werden:

,,Dieses Dokument ist nicht barrierefrei."
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Anforderungen an die direkte Zugdanglichkeit von PDF-
Dokumenten

Der ISO-Standard fur barrierefreie PDF-Dokumente PDF/UA (ISO 14289-1:2012-07) stellt
sicher, dass PDF-Dokumente den international anerkannten Web Content
Accessibility Guidelines 2.0 entsprechen.

Diese Richtlinien finden sich in abgeschwdchter Form in der BGGVO LSA und
zugehoriger Barrierefreie Informationstechnik-Verordnung, BITV wieder.

Die bundesweit anerkannten Qualitatskriterien fUr zugdngliche PDF-Dateien sind im
BITV-Test, Prufschritt 11.1.1 - Angemessene Formate (http://v]1.bitv-
test.de/index.php2a=di&iid=1125 ) sowie im Leitfaden der Aktion Mensch
(http://www.einfach-fuer-alle.de/artikel/pdf-barrierefrei-umsetzen/) aufgefihrt.

Hier die wichfigsten Kriterien:

e Tagged PDF: FUr die Nutzung des Dokuments sehr wichtige Textteile mUssen in
der Tagstruktur enthalten und als Text ausgezeichnet sein; die Reihenfolge der
Tagstruktur muss sinnvoll sein.

e Strukturierung von Inhalten: Uberschriften missen mit den Tags H1 bis H6
ausgezeichnet sein, Absatze mit P, Listen mit L, LBody und LI; falls die Tags
andere Namen fragen, zum Beispiel Ueberschrift_1 anstelle von H1, muss die
Rollenzuordnung gepruft werden.

e Tabellen mUssen entsprechend der BITV-PrUfschritte 1.3.1 und 1.3.2 korrekt
aufgebaut und ausgezeichnet sein.

e Navigation mittels Lesezeichen ermdglichen Uberblick Uber die Inhalte des
PDF und das gerzielte Ansteuern von Abschnitten.

e Verdnderung des Schriftbildes: SchriftvergroBerung muss méglich sein,
Lesereihenfolge muss dabei erhalten bleiben.

e Zeichenkodierungen durfen nicht fehlen.
e Spracherkennung: Die Hauptsprache des Dokuments ist anzugeben.

e Sinnvolle Alternativtexte sind fur informative Grafiken verpflichtend.
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